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Befattningsbeskrivning for
Informationsansvarig

Foreningen Energisystemteknologerna, FET

Utover att f6lja befattningsbeskrivning for alla styrelseledamoter i FET's
styrelse giller for befattningen informationsansvarig dven att:

Mandatperiod

Ambetets mandatperiod omfattar tva terminer och startar pa
hostterminen och avslutas i samband med varterminens slut.

Syfte

Informationsansvariges uppgifter bestar i att marknadsfoéra féoreningen
internt pa universitetet och till andra studenter, skriva protokoll pa
styrelsemoéten och stormoéten, medlemsregister, hemsida och sociala
medier. Informationsansvarig ansvarar aven for att FET {oljer
dataskyddsforordningen GDPR.

Uppgifter

Informationsansvarig har till uppgift att:

e Fora protokoll vid styrelsemoéten

e Tillse att motesprotokoll undertecknas av ordférande, sekreterare
samt justeringsman och darefter laggs till handlingarna

Skota det tekniska underhallet av foreningens hemsida

Arbeta for att forbattra hemsidans funktioner och utseende

Bista resten av styrelsen med arbete rorande hemsidan
Tillsammans med ordférande underhalla och uppdatera FET:s
medlemsregister
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e Ansvara for att marknadsfoéra ES-sektionen och dess studenter mot
andra studenter.

e Ansvara for att marknadsfora ES-sektionen och dess studenter
internt mot andra delar av universiteten, t.ex. under
universitetsdagen.

e Ansvara for sektionens hemortsambassadoérer och marknadsféring
mot blivande studenter.

e Ansvara for styrelsens mallar och dokument

e Ansvara for att halla i processen kring arlig uppdatering av policyn
(Policy for behandling av personuppgifter) till f6ljd av nya och
forandrade regelverk.

e Tillsammans med styrelsen se till att FET f6ljer GDPR

Resurser

Utover de resurser som tillhandahalls fér samtliga styrelseledamoter
tillkommer aven:

e UTNs kommunikationsrad
e Administrativ inloggning till féreningens hemsida

Skyldigheter och ansvar

Utover de skyldigheter och det ansvar som kommer med att vara en
styrelseledamot tillkommer att:

e Tillse att sektionen representeras i UT'Ns kommunikationsrad



