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Befattningsbeskrivning for Vice
ordforande tillika ekonomiskt
ansvarig

Foreningen Energisystemteknologerna, FET

Utover att f6lja befattningsbeskrivning for alla styrlseledarmoter i
FETs styrelse galler for befattningen informationsansvarig dven att:

Mandatperiod

Ambetets mandatperiod omfattar tva terminer och startar pa
varterminen och avslutas pa hostterminen.

Syfte

Foreningens Vice ordforande tillika ekonomiskt ansvarig har i uppdrag
att skota féoreningens likvida medel och dess inventarier och ar saledes
huvudansvarig fér féreningens ekonomi.

Uppgifter

Vice ordfoérande tillika ekonomiskt ansvarig har till uppgift att:

@ Skriva arsbudget for féreningens rakenskapsar

@ Ansoka om bidrag fran programsamordnare, UTN samt andra externa
parter

@ Skota foreningens lopande bokforing

@® Betala inkommande fakturor samt skota fakturering av utgaende
fakturor

@ Deklarera for foregaende verksamhetsar

@ Bista féreningens revisor med underlag fér visionen
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Inventering av féreningens resurser
Ansvara for féreningens swishkonto
Representera ES i UTN:s ekonomirad
Gora ett bokslut.

Resurser

Utover de resurser som tillhandahalls fér samtliga styrelseledamoter
tillkommer aven:

e UTNs ekonomirad

e Kassabocker, faktureringsunderlag samt bidragsansékningar fran
tidigare verksamhetsar

e Full tillgang till féreningens bankkonton.

Rattigheter

Utover de resurser som tillhandahalls fér samtliga styrelseledamoter
tillkommer aven:
@® Tillsammans med féreningens ordférande teckna féreningens firma.

Skyldigheter och ansvar

Utover de skyldigheter och det ansvar som kommer med att vara en
styrelseledamot:

e Tillse att sektionen representeras i UTNs ekonomirad
e Ansvarig for féreningens ekonomi.



